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POSLOVNIK
O radu kOlegiialnih tilela

I。OPCE ODREDBE
Clanak l。

Poslovnikom o radu kolcg巧 」nih tttela(Skolskog odbora,Udteuskog v」 c6a,RazКdnog
VileCa,VijC6a rOd■ Cl,a,kniiZniこ nOg OdbOra i OdbOra Za Zaζtitu na radu)tlredljC Se:

口 pmpremaltte jed」ca
□ sazival可e gednica,dostavUattC pOZiVa i radnih Πlater」ala
□ VOdette ttedniCai nttin Odluこ iVattaこlal10Va
□ p0102巧 ,praVa i ObVCZC danOVa i drugih OSOba
口 izv]ettivatte ndnika i uこ e五ka Sk01c te Os五vaこa O radu tttCla
ロ ゴCこⅣ angC drugih pitaη ja Zllaこ可五 h Zarad i OdlttiVatte m jeddCamapO巧 CrenS打 a.

むlanak 2.
OdrCdbe POS10Vnika O ndu k01Cg」 d」ht」 Cla(u daUCm tekStu:POS10Vmり pHl町 e可可 u SC na

ёl雛10VC tC na druge OsObe k● e Su na2oこ ne na ttedniCana i Suttd」 u u radu koleg」 dnOg
tilela.

Clanak 3.

o pravilntt priinieni odredaba ovoga Poslovnika b五 ne se predttednik koleg」 anog tjcla ili

drugiこ lan k● i predjCdaVa ttedniCi・

II.SJEDNICE KOLEGIJALNOG TIJELA

L. Sazivanje i pripreuianje sjednica

ilanak 4.
Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.
Uz dlanove na sjednicama mogu biti nazodne i druge osobe koje su pozvane na sjednicu.
Predstavnici sredstava javnog priop6avanja mogu biti nazodni na sjednicama tijela ako su
pozvani na sjednicu ili na vlastiti zabtjev, a uz odobrenje predsjednika kolegijalnog tijela.
Ako pojedini dlan kolegijalnog tijela smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazodna
na sjednici, moie predloZiti da ta osoba napusti sjednicu.
O prijedlogu iz stavka 4. ovoga dlanka odluduje kolegijalno tijelo.

Jedan
ilanak 5.

erak pisanogpozivakojim se saziva sjednica na oglasnu Sble.

elanak6.
Kada se na sjednieama kolegijalnog tijela raspravlja o pitanjima ili podatcima koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakortu ili opdem aktu Skole, sjednice se

odrZavaju samo uz nazodnost dlanova kolegijalnog tijela



ilanak 7.
Sjednice kolegijalnih tijela odrZavaju se prema potrebi.

dlanak 8.
Sjednice kolegijalnih tijela odrZavaju se u sjedi5tu Skole.

thnak 9.
Predsjednik kolegijalnog tijela priprema i ruzmatra materijale za sjednice i obavlja druge
poslove za pripremanje sjednice. U pripremi sjednica predsjedniku pomaZe ravnatelj ili druge
osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.
Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i ekonomidno, a
odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opdim akrima Skole.
Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno strudno ili
precizno uraden ili dokumentiran, vratit 6e gana doradu ili ga ne6e uvrstiti za sjednicu.

tlanak 10.
Materijale na sjednici obrazlaie ravnatelj ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na
koju se materijal odnosi.

thnak 11.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik kolegijalnog tijela.
Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raduna:

tr da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovlaSteno raspravljati i odludivati
tr da dnevni red ne butle suvi5e opseZan

o da predmeti o kojima ie se raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijepljeni podatcima i obrazloleni tako da se dlanovi mogu upoznati s predmetom
i o njemu raspravljati i odludivati na istoj sjednici.

dhnak 12.
Sj ednicu saziv a predsj ednik kole gij alno g tij ela.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki dlan.
Predsjednik je obvezan saztati sjednicu ako to traii ll3 dlanova tijela ili ravnatelj.
Ako predsjednik ne izvr5i obvezu iz stavka 3. ovoga dlanka, a radi se o zakonitosti rada Skole,
sjednicu kolegijalnog tijela ovla5ten je saztrati ravnatelj.

dhnak 13.
Poziv na sjednicu dostavlja se:

tr dlanovima
tr ravnatelju
tr izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda
o drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Poziv za sjednicu kolegijalnog tijela moZe biti usmeni, pisani ili kao obavijest na oglasnoj
plodi, ovisno o tijelu i osobama koje se pozivaju na sjednicu.

tlanak 14.
Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:

o ime i prezime osobe koja se pozrana sjednicu
D prijedlog dnevnog reda
tr naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmetaizpredloZenog dnevnog reda
a mjesto i wijeme odrZavanja sjednice
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tr potpis predsjednika.

2' Tijek sjednice 
dlanak 15.

Sjednici predsjedava predsjednik tijela, a u sludaju njegove sprijedenosti zamjenik
predsj ednika (u dalj em tekstu: predsj edavatelj ).

Clanak 16.

PFaVO oduこ iVangana jedmiCiimttu SamOこ 1渡10Vl tiiela.

OStdi naZOё亘 na tteddCi imaiu praVO Sutte10Vati u rawrⅣ i uZ prethOdnu SuglaSnO飢

prCdttdⅣateba,di“Z praVa Odluё市aηja・

Clanak 17.

Prile pOこ eta ttCddCe pКdttedⅣatCU prOV]eraVa je li tted五 Ci naZOこna pOtrebna VeCina

danOVatilda.
PКdttcdavatcu utvrd」 e kaisu odこ1狙ova izos・li sa ttcd五 cc.

Ako Je na ttCd五 ci nazoё tt dostatan brojこ lanova u suadu sa stavkom l.ovogaこ laltta,
pFedttedaVtteU ZapOこ itte Sed」 Cu.

Nよon zapoこ ittanja tted五 cc predttedⅣatel pozivaこ 1祖ove da iznesu p五1可edbe na zttisnik s
prethodne ttcddCe.ClanO宙 OduCttu O iZneSenim pnl刊 edbama,a nakOnわ ga JaSⅦ u 0

prhVaCanju ZapiSmh S pre■ Odne tteddCe.

Stavak 4.ovoga d劉 lka nc pril■ ie可可c sc nakonstimirttu6u」 ed五cu kolegldnogtiieL

:     Clanak 18.
P五nlcdbe na zapishik izこ lanka 17.stavka 4.ovoga poslovШkaこlanovilmogu dati u pisanom

Obliku kadaje ZapiSnik dOStaVUen ёl範OVima t」 ela tt pOZiVna tted五 Cu・

Ako zapis五k nilc dostavl;en uz poz市 na」 ed五cu,danovi na tteddci dalu pdl■ iedbe usmeno.

dtanak 19.
Dnevni red sjednice utvrduju dlanovi tijela na temelju prijedloga dnevnog reda koji je
naznadenu pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatelj.
Svaki dlan ima pravo prije utwdivanja dnevnog reda predlohiti da se o pojedinoj todki
dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovaraju6e priprernljena ili ako na sjednici nije
nazodan potrebni izvj estitelj.
Predsjedavatelj sjednice progla5ava utwdeni dnevni red.
Utwdeni dnevni red ne moie se tijekom sjednice mijenjati.

dlanak 20.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima dnevnog
reda, redoslijedom kojije utvrden u dnevnom redu.

dhnak2l.
Kada su dlanovima dostavljeni materijali za sjednicu na ternelju kojih se donosi odredena
odluka ili zakljudak, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijeti sadrlaj materijala, odnosno
predloZene odluke ili zakljudka.

(lanaik22.
Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rijed prijavljenima zarasprawprema redoslijedu kojim su se prijavili.
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Iztran reda prijavljivanja predsjedavatelj 6e dati rijed izvjestitelju o odredenoj tod.ki dnevnog
reda ako onto zatraii ili ako je to potrebno zbog dopunskog obja5njenja pojedinog predmeta.

Clanak 23.

osoba kaa suttel可e u raspravi,moお o istom predmetu govo五 ti vヽe puta,ali sam。 唸
dOpuこtette predttedaVateUa.

Na priledlog yedjcdavateua iliこ lana blegttalno tiie10 mOれ Odluこiti da se ushtti rijeこ

sudionikuu raspravi kaijc ve6 govo五 o o istom predmem.

PぬVO m pOnOVnO劇哺C10Vange u rな

「

aVi SudiO五 k hatek熊よ0五 さtO zaVrSe S izlagattem
OSObe k●e Su Se pⅣ ip■ pnuaVile i dObile rileこ .

tlarrak24.
Sudionik u raspravi koji dobije rijed, obvezan je pndriavati se predmeta rasprave prema
utwdenom dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganlu udalji od predmeta o kojem se raspravlj4
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.
Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj je ovla5ten uskratiti mu dalje
sudjelovanje u raspravi o toj todki dnevnog reda.

Clanak 25。

SudiOnik u rttpraVi duttan je gOVOriti ba■O ijttm ii‐ OSiti pttedOge Za」 eSaVange
predmeta O k(jiina Se raSpraVUa.

PrCd゛ daVatC巧 可eddCe d疵 狙 je Skbii SC da SudiOdka u raSpraVi nitkO“ sme● za vriieme

可egOVa i」agarja.

Clanak 26.

Kolcgjaho tilelo napri;cdlog prcdjcdavatetta■ i drugog ёlma moZe odluё五 da se rttprava 0
pqedmom predmetu prekhe i da se predmet ponovno prouci ili dopum,。血。sno da sc
prlbave dodatnl podatci za idu6u sJedllicu.

tlanak2l.
Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili iqpravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavatelj 6e upozoriti dlanove tijela da se ti podatci ili isprave smatraju tajnom i
da su ih dlanovi duini duvati kao tajnu. 

dlanak 2g.
Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sVe dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavr5e svoj a tzlagax$a.

Kada predsjedavatelj potwdi da vi5e nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljudit 6e raspravu.
Na prijedlog predsjedavateljaili drugog dlana kolegijalno tijelo moZe odluditi da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljudi i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rijed, ako je predmet
dovoljno razmotfen i o njemu Se inoZe valjaiio odludivati.

3. OdrZavanje reda i stegovne mjere

Clanak 29.
SVak● OSObi kqa sutteltte u radu na ttCdniCi,uk01ikO SC ne p五 dr2ava rcda i ne poStⅦ e
odredbe ovoga poslovnika,n■ ogu sc izrc6i Ove stegOvne rIUerel

口 oponlena
□ OduZimanje tteё i
口 灘aliⅣa■ e Sa ttemice.
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Clanak 30.

opomena se iz五ёc osobi kaa sv● im ponagangem ili izlagangcm na ttcd」ci postupa suprotno

OdrCdbana OVOga pOS10価 ka ili rCin∝ i rad ttedniCe.

OpOmenu iZ五 こe prCdttCdaVatC尊 可ed」Ce・

dtanak31.
Mjera oduzimanja rijedi izride se osobi koja svojim pona5anjem, izjavarta i1i nepo3tivanjem
odredaba ovoga poslovnika remeti rad sjednice, a ved prije toga joj je na istoj sjednici
izredena opomena.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavatelj sjednice.

dhnak32.
Mjera udaljava4ia sa sjednice iziide se osobi koja ne postupa ptema nalogu predsjedavifiella, a
kojoj je ranije izredena mjera oduzimanja rijedi ili koja na drugi naEin toliko naru5ava red i
kr5i odredbe ovoga poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrLavanje sjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja,izide kolegijalno tijelo.
Osoba kojoj je izre(ena mjera udaljavanja sa sjednice, duZna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

4'odlaganje i prekid sjednice 
ilanak 33.

Sjednica kolegijalonog tijela odloZit 6e se kada nastupe okolnosti koje onemogu6uju
odrZavanj e sj ednice u zakazano wij eme.

Sjednica 6e se odloZiti i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazodan
potreban broj dlanova tijela.
Sj ednicu odla}e predsj edavatelj sj ednice.

dlanak 34.
Sjednica se prekida:

o kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potrebitog za
odrZavanje sjednice

E kada dode do teZeg remedenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogudnosti
odrZati red primjenom mjera izdlar.kaZ9. ovoga Poslovnika

tr kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
Ako pojedini dlan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloZiti da se

sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga dlanka donosi kolegijalno tijelo.

thnak35.
Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvje5duje nazo(ne dlanove o novom
wemenu odrZavat4a sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 13. stavkom 2. ovoga
poslovnika.

5. Odluiivanje na sjednici

itanak 36.
Nakon zavr5ene rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda u skladu s dlankom 28. ovoga
Poslovnika kole gij alno tij elo pristupa odludivanj u.
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za pravovajano raspravttatte i OdlttiVa■ e pOtreb■ O je da na SeddCi bude llaZOma

natp010宙こnaVeChauhlpnOg brdaこ1鐵10Vattela.
Prje glasovatta predゴ edavtte苺 oblk可 e pttedlog odluke ili za● juёka kai sc trcba do」 jeti u

svezi s pcり Cdillo■l toこkonl dnevnog reda.

Clanak 37.

Koleg」 al■o衝 elo odluこ可e jaⅥ血n glasovattCm,osim kada je zakonom ih stttutom Skole,
odnosno prc■o血om odlukom kolegり ahog tjela odredeno da se o pqcdhom predmetu
glaStte taり n。 .

ёlanO宙 J器 可 u jaV■ O takO da Se dZangem riiC i4aS■ aVaじ u Zα lll′′ο′ル priled10ga Odluke

Od■OS■O ZakUuこka・

ёlanovi glas● u tano tako da na」 asaёkom listi6u zaolcα Ze red五 broJ isprcd osobe ili
p■JedOga Za k● i glaS■ u・

Clanak 38。

Koleg」 al■o崎 elo odluこ可c na"olo宙ёnom vc6mom glおova nazoё nihこlalova,osim kada je
zよonOm ili StatutOm OdredenO dr此可e.
Rcmltate glぉ ovttauMdlje pred“ e`av血巧中d」ce.
Na teme」 u“別ltata glasovanga pК djedavateu Sed亜 ce o可 av尊可e je li otteded prijedog
usvacn ili o昴len.
Kada pttedlog o kdem se glasovdo n」 e usv● m,na zah」 釘 naり mange lん こ1祖ova

k01egttd■Og ttela ili raVnatetta glaSOVange O iStOm ptted10gu mOを e Se pOnOViti,di na iStOJ

彎CddCi SamOJCdanpt OSim kadaJe StatutOm dr戯 こ10 0drCdCnO.

Clanak 39.

Kod odludvanga o obvczama rad」 h tiida ili p● cdinaca imora biti razvidno■ oje izvrSite尊 ,u
k●em Ю kuina k● i CC nttin iⅣ導eStHこ 1額OVe tilCla O iⅣ rSe■ u ObVeZe・

Clanak 40.

Nakonもto je iscrp」 cn dncvd red i svi predmcti prcdvi“ 五dnevmm redom raspravued i o

可 ima Odluこ CnO,predttCdaVtteU ZaMjuё ttC」 ed五Cu・

IIIcPRAVA I DUZNOSTI CLANOVA

dhnak41.
dlan kolegijalnog tijela ima pravai duZnosti:

tr sudjelovati na sjednicama tijela i na njima govoriti i glasovati
tr postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici
Et podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama
tr sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva kolegijalno tijelo
tr prihvatiti izbor u radna tijela ako kolegijalno tijelo donese takvu odluku.

Prava i duZnosti iz stavka 1. ovoga dlanka su osobna i dlan ih ne moZe premjeti na tre6ega.

dlanak 42.
dlanu kolegijalnog tijela obvezno se dostavlja:

o pisani poziv na sjednicu
tr materijal koji se priprema za sjednicu

dlanovima kolegijalnog tijela moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i
odludivanje na sjednici.
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Clanak 43.

こlan kOleg」alnOg tilCla mOtte Od raVnttCtta SkOle tra2iti Obav」 eSti i na uVid mtterilde,

帥dizc i druge tekstove kai su mu kaoこlanu t」 ela potreb五 .

Clanak 44.

ёlan k01eg」 alnOg t」 ela duZan je ёuVati pOS10Vnu tainu i druge pO可 ettiVe pOdatke O Sk011

koie dozna u obavlianiu duttnosti ёlana.

Clan kai postupi suprotno stavku l.ovoga ёlanka,odgovoran je Skoli prelna op6iin
propisin■a obveznog prava.

Clanak 45.

za vrilemC dOk ObaV」 a dumott ёlana blegilalnOg tlela,こ 1狙 ne SmttC kOnStiti五 iStiC狙
pOdatke O WOm danS"u nanaё inkdim bi OS"ariO neke intere“ ili pOVla並 Ce.

IV.ZAPISNIK I AK:TI SA SJEDNICE

dhnak 46.
O radu sjednice kolegijalnog tijela vodi se zapisnik.
Zapisnik se moZe vodi_ti pisano ili snimati tonski.
Zapisnik vodi radnik Skole kojemu je to radna obveza ili dlan tijela kojega na sjednici odredi
predsjedavatelj.

Clanak 47。

ZapiS五kimaObttCttC iSpraVe k●Om Se pOtVrdtte radi Oblikrdableg」 al∞gt」 ela・

Zapismk sadr激 :

1.К dd br吼 興 ieStO i VrlJeme OdrЙ aVaηjaゴCd五CC,imC i preZimC p“ dledaVateUa,br可

こlmVa naZOこ 血 0価 mO nC厖 0面 hna ttedniCi

2.brQj iimenaこ lanova kdisu opraVddisvd izo飢 anak

3.imena ostalih osoba n乏 迄oこnih na tted五 ci
4.potvrdu daJe na tted五 cillazoё an potrcbm brq cl狙 ovazaprⅣovttano odluё市allり e
5. predlo2eni i usvQ;eni dnevni red

6.tiiek rada na tted五ci i predmete o k● ima sc raspravlialo te imena osoba kac su

Sutte10VdC u mSpraVii S疵 銃 pnkaZ ttihOVa iZlagaη ja

7.rezultate」 asovanga o poJed」 m prlJedlozima odnosno bこ kama dncv■og reda

8.izdvQ;Cno mittctte p● edimgこlana,ako on za仕疵i da se to unese u zapisnik
9.V刊 eme Za町 通 Vanga ili preHda ttedniCe

10.Om」 ぐu pFユOgakdi Su SaStaVm diO ZapiSnika

ll.pOtpiS predゴ edaVateUa tteddCe i ZapiS五 ё″ a・

ZapiSnik SC VOdi nattedniCi ttela,aこ iSbpiS ZapiSnka Se iZradtte nakOn」 ed五Ce・

Clanak 48.

こistOpis zapis五ka pOtpis■upК dttedaVttC苺 可edniCC na kqu se zapis」 k odnosi te zapisniこ ar.

C)istopls zaplsnilka ёuva se u plsinohranii Skole.

ilanak 49.
Ako se zapisnik sastoji od vi5e listova, na svakom listu mora biti po@is predsjedavatelja
sjednice i zapisnidara. Svaki list (stranica) mora biti oznaden rednim brojem.
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 ́             Clallak 50.
Ako je u zapisdku bilo壺 o pogjeSno zapisano,dopuも tcno jc pogjcぶ ku prccitti,s tim da

OStane VldljiVO gtO Je pⅣ ObitnO bi10 ZaplSanO・ ISprⅣak Se m02e ttilmti iZnedu redOVa ili na

bttu ZapiSluka.ISprⅣ ak Ce SVdimpOむ iSOm O可 e五ti predSCdⅣ atC巧 可ed五CCi ZTiS」こ額 .

Nttc dopuStem zttisdk um壼 ti ili ga zam」 emi mvim.

Clanak 51.

Odluke i Zakl;llこ Ci unOSe SC u ZapiS」 k u Obliku u kakVOm Su dOneSeni・

opこc odluke i zakijuё ci iz stavka l.ovoga danka mogu se ouaviti u obliku sh“ enog

ZaDiS五ka.

sk“eni zapisnik kai sc od・osi na svc radnike i載 e五b sblc ottavlj■ e se na ogl器 noJ
ploこ i.

00可 aVUiVattu Sh“ enOg ZapiSnikabrinu Se predtted」 k tjela i raVnateU・

Clanak 52.

Svako■l radiniku ili uё eniku kojijc prcina zakonu pokrenuo postupak zagtitc steこ ellih prava,

pКdttCdnik kOleg」 alnOg tiiela mOm na ttCgOV Zah」 CV OmOgu6H uVid u ZapiS」 k Sa led五Ce

kolcgttd・og tlelakai sc odnosi na zagtitu tih prava.

IⅣOdi,prilepiSi i preSlib ZapiSnika mOgu Se dⅣ 江 i praVOSudnim i upraVnim ti;elima iⅣ an

忠k01c samO na niihOV piSani Zah」 CV.

zapisnici kolcg」dih tilela se katego五 zirau iこuvau u suadu s pЮpisima kai sc od・osc na

なstim registratumog i arhvskog gradiva.

Clanak 53.

TCkSt Op6eg ili p●edin“nOg akta k● ije na Sed五 Ci d01liiC10 kOleg」 dnO tile10,pOtpiSttC

predjedaVateU te」ed五Ce・

V.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 54.
Odredbe ovoga Poslovnika na odgovaraju6i nadin primjenjivat 6e se i na radna tijela koja
imenuie kolegilalno tijelo' 

iranak 55.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skol".

Clanak 56.
Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje valit i Poslovnik o radu kolegijalnih tijela od
28.03.20}6.godine.
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